
แบบฟอรม 1

       FILE : CAR 8/52 

แบบฟอรมขออนุญาตใชรถยนตของคณะวิศวกรรมศาสตร 
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร  ศูนยรังสิต 

1. เรียน  คณบดี/เลขานุการคณะวิศวกรรรมศาสตร 
ขาพเจา                                                                           ตําแหนง                                                       สังกัดงาน/ภาควิชาวิศวกรรมเครื่องกล 
ขออนุญาตใชรถยนตในวันท่ี                                                              เวลา                                    น.   ถึงเวลา                                           น. 
          qใหรถคอยรับกลบั 
          qไมตองใหรถคอยรับกลับ 
          qใหรถมารับกลับ  เวลา                                            น. 
วัตถุประสงคในการขอใชรถราชการเพื่อ  q อบรม  q ดูงาน  q ติดตอราชการ  q ประชุม q อื่นๆ                                                  . 
รายละเอียดเพิ่มเติม (พรอมเอกสารแนบ)                                                                                                                                                       . 
สถานท่ีไป                                                                                                                                  โดยมีผูรวมเดินทางจํานวน                    คน 
              1.                                                                                                     รับท่ี                                            เวลา                                   น. 
              2.                                                                                                     รับท่ี                                            เวลา                                   น. 
              3.                                                                                                     รับท่ี                                            เวลา                                   น. 
              4.                                                                                                     รับท่ี                                            เวลา                                   น. 
              5.                                                                                                     รับท่ี                                            เวลา                                   น. 
 

2. รับทราบและอนุญาตใหไปราชการได 
 

                     ลงนาม                                                                  .                              ลงนาม                                                       ผูขอใชรถยนต 
  คณบดี/ผูชวย/รองคณบดี/หน.ภาควิชา/ผอ.ศูนย/ผอ.โครงการ/หน.งาน                  วันท่ี                                                         . 
                     วันท่ี                                                                      .                              
3. ใหใชรถ (ระบุประเภทและหมายเลขทะเบียนรถ) 
     รถตู/รถกระบะ/รถเกง  กท.                                               . 
     พนักงานขับรถช่ือ                                                                     . 
 
     ลงนาม                                                         ผูสั่งจายรถ 
    หน.งานบริหารฯ/หน.หนวยอาคารฯ/ผูท่ีไดรับมอบหมาย 
           วันท่ี                                                                . 

4. อนุญาตใหใชรถยนตของคณะวิศวกรรมศาสตรได 
 
 
 
              ลงนาม                                                             ผูอนุมัติ 
ผช.คณบดีฝายพัฒนาระบบกายภาพฯ/เลขานุการคณะฯ/ผูท่ีไดรับมอบหมาย
                   วันท่ี                                                            . 

    หมายเหตุ : 
1. แบบฟอรมนี้ใชสําหรับการขอใชรถยนตของคณะวิศวกรรมศาสตร  เพ่ือใชในราชการในเขตกรุงเทพฯ  นนทบุรี  สระบุรี  สมุทรสาคร  สมุทรปราการ นครปฐม  

นครนายก  พระนครศรีอยุธยา  และเปนการขอใชรถไมขามวัน 
2. ผูที่มีอํานาจอนุมัติคือ  คณบด/ีรองคณบดีฝายบริหาร/เลขานุการคณะฯ หรือผูที่ไดรับมอบหมาย  ผูมีอํานาจสั่งจายรถคือ  หัวหนางานบริหารและธุรการหรือ 

ผูที่ไดรับมอบหมาย 
3. การขอใชรถยนต  ควรขอลวงหนา  1  วัน  และใหใชตรงตามเวลา 
4. กรณีผูขอใชรถยนตถาไมมาตามเวลาที่ขอ  เกิน  30  นาท ี ถือวายกเลิกการใชรถ (การขอเล่ือนเวลาหรือยกเลิกตองติดตอลวงหนา) 
5. ใหพนักงานขับรถยนตปฏิบัติงานใหตรงตามเวลาที่ขอดวยควมมีวินัยอยางเครงครัด 
6. หามพนักงานขับรถยนตนํารถออกนอกเสนทางที่ขอใช  เวนแตมเีหตุจําเปน  เปนกรณีพิเศษ 
7. ใหพนักงานขับรถยนต  บันทึกรายละเอียดการใชรถยนต  ลงในสมุดบันทึกการใชรถทุกคร้ังที่มีการขอใชรถ  พรอมทั้งใหผูขอใชรถหรือผูรวมเดินทางไปกับรถ 

ลงลายมือช่ือและเวลากลับไวเปนหลักฐานดวยทุกคร้ัง 
8. ใหพนักงานขับรถยนต  สงแบบฟอรมนี้ใหยามรักษาการณประตูทางออกทุกคร้ัง  เมื่อนํารถออกนอกมหาวิทยาลัย 

 


